Municipio de

GV LS

EDITAL

Manuel Maria Libério Coelho, Presidente da Camara Municipal de Avis, torna publico, para os
fins previstos no n.° 2 do artigo 37° do Cdodigo do Procedimento Administrativo, que pelo despacho
conjunto n.° 1/2009, de 27 de Novembro de 2009, anexo, foram delegadas e subdelegadas
competéncias no Director de Departamento e nos Chefes de Diviséo.

Para conhecimento geral se publica o presente edital que vai ser afixado nos lugares publicos do

costume.

Avis, 27 de Novembro de 2009

O Presidente da Camara

Manuel Maria Libério Coelho
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DESPACHO CONJUNTO N.° 01/2009

Assunto: Delegacdo e Subdelegacdo de Competéncias no Director de Departamento

e Chefes de Divisao

I — Nos termos do disposto no artigo 70° da Lei 169/99, de 18d e Setembro, alterada e republicada pela Lei
n.° 5-A/2009, de 11 de Janeiro, tendo em atengcdo o disposto no artigo 35° e seguintes do Cédigo do
Procedimento, aprovado através do Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, considerando a
delegacdo da Camara Municipal no presidente, através da deliberacdo tomada na reunido de 4 de
Novembro de 2009, e as competéncias que foram delegadas e subdelegadas pelo Presidente da Camara
Municipal no Vereadores, através do Despacho de 12 de Novembro de 2009, sdo delegadas e
subdelegadas no Director de Departamento e nos Chefes de Divisdo, abaixo designados, as seguintes

competéncias:

A — Director do Departamento Técnico:

1. Exercer as competéncias necessarias a instrugcdo dos procedimentos e a execucao das
deliberacbes tomadas em Camara e das decisdes tomadas pelo Presidente da Camara e
pelos Vereadores com pelouro, tanto nas matérias delegadas e subdelegadas como nas
matérias ndo delegadas;

2. Convidar os requerentes a suprir deficiéncias dos requerimentos e supri-las oficiosamente
por virtude de simples irregularidades ou de mera imperfeicdo na respectiva formulacao;

3. Indeferir liminarmente os requerimentos nao identificados e aqueles cujo pedido seja
ininteligivel;

4. Enviar documentagdo a qualquer Servico Municipal para conhecimento das decisdes
tomadas;

5. Proceder as notificacbes e comunicacdes que forem devidas;

Informar os particulares, sempre que o requeiram, sobre o andamento dos procedimentos
em que sejam directamente interessados;

Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos aos processos;

Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisfes relativas a férias com respeito pelo
interesse do servigo;

9. Justificar ou injustificar faltas;

10. Autorizar a passagem de certidfes ou fotocOpias autenticadas aos interessados, relativas a
processos ou documentos arquivados, e que carecam de despacho ou deliberacdo dos

eleitos locais, com respeito pelas salvaguardas previstas na lei;
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11.Assinar a correspondéncia e demais documentos necessarios a execucao das funcdes do

Departamento e ao exercicio das competéncias ora delegadas e subdelegadas;

12.Assegurar a realizacdo dos procedimentos concursais relativos a empreitadas de obras

publicas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, necessarios ao funcionamento dos

servicos municipais, competindo-lhe, nomeadamente, propor os trabalhadores aptos a

integrar os juris dos procedimentos;

13. Garantir e controlar a execucéo do servico de apoio e fiscalizacdo técnica, no que respeita

as empreitadas de obras municipais;

14. Praticar outros actos e formalidades de caracter instrumental necessarios ao exercicio da

competéncia decisoria do delegante ou subdelegante;

15.No ambito do Regime Juridico da Urbanizacdo e da Edificagcdo — Decreto-Lei n.° 555/99,

del6 de Dezembro, alterado e republicado pela Lei n.° 60/2007, de 4 de Setembro:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)

Autorizacdo administrativa de utilizacdo de edificios ou suas frac¢bes (n.° 2 doa
artigo 59);

Direccdo da instrucdo do procedimento de controlo prévio das operacdes
urbanisticas ( n.° 2 do artigo 8°);

Certificar, para efeitos de registo predial (n.° 9 do artigo 6°);

Decisao sobre questdes de ordem formal e processual, nos termos do previsto nos
n.%s 1, 2, 3,4e 1l doartigo 11° (n.° 10 do artigo 11°);

Emisséo do alvara de licenca para a realizacdo das operacdes urbanisticas (artigo
75°);

Prestar a informacgao, nos termos e para os efeitos previstos no artigo 110°;

Manter actualizada a relacéo dos instrumentos juridicos previstos no artigo 119°;
Prestar informacdes sobre processos relativos a operacdes urbanisticas, nos termos
do artigo 120°.

B — Chefe da Divisao de Administracdo Geral:

1. Exercer as competéncias necessarias a instrugdo dos procedimentos e a execucao das

deliberagbes tomadas em Cémara e das decisOes tomadas pelo Presidente da Camara e

pelos Vereadores com pelouro, tanto nas matérias delegadas e subdelegadas como nas

matérias ndo delegadas;

Convidar os requerentes a suprir deficiéncias dos requerimentos e supri-las oficiosamente

por virtude de simples irregularidades ou de mera imperfeicdo na respectiva formulacao;
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3. Indeferir liminarmente os requerimentos nao identificados e aqueles cujo pedido seja

ininteligivel;

4. Enviar documentacdo a qualquer Servico Municipal para conhecimento das decisdes
tomadas;
Proceder as notificagdes e comunicacdes que forem devidas;
Informar os particulares, sempre que o requeiram, sobre o andamento dos procedimentos
em que sejam directamente interessados;

7. Organizar os processos de hastas publicas;

8. Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos aos processos;

9. Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisfes relativas a férias com respeito pelo
interesse do servico;

10. Justificar ou injustificar faltas;

11.Autorizar a passagem de certiddes ou fotocOpias autenticadas aos interessados, relativas a
processos ou documentos arquivados, e que carecam de despacho ou deliberacdo dos
eleitos locais, com respeito pelas salvaguardas previstas na lei;

12.Assinar a correspondéncia e demais documentos necessérios a execucao das funcdes da
Divisdo e ao exercicio das competéncias ora delegadas e subdelegadas;

13.Assegurar a realizacdo dos procedimentos concursais relativos a locacédo e aquisicdo de
bens e servicos, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos, necesséario ao
funcionamento dos servicos municipais, competindo-lhe, nomeadamente, propor o0s
trabalhadores aptos a integrar os Juris dos procedimentos;

14.Remeter, atempadamente, ao Tribunal de Contas os documentos que carecam da
respectiva apreciacdo (n.° 1 do art. 70° e alinea I), do n.° 1 do artigo 68° da Lei 169/99, de
18 de Setembro, na sua actual redaccao);

15.Remeter ao Tribunal de Contas, nos termos da lei, as contas do Municipio (n.° 1 do art. 70°
e alinea bb), do n.° 1 do artigo 64° da Lei 169/99, de 18 de Setembro, na sua actual
redaccéo);

16.Promover a publicacdo das decisbes ou deliberacdes previstas no artigo 91° da Lei 169/99,
de 18 de Setembro, na sua actual redac¢éo (n.° 1 do art. 70° e alinea v), do n.° 1 do artigo
68° da Lei 169/99, de 18 de Setembro, na sua actual redacc¢ao);

17.0utorgar os contratos necessarios a execucao das obras referidas na alinea j) do n.° 2 do
artigo 68° da Lei 169/99, assim como ao funcionamento dos servicos (n.° 1 do art. 70° e

alinea f), do n.° 2 do artigo 68° da Lei 169/99, de 18 de Setembro, na sua actual redac¢ao);
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18.Proceder aos registos prediais do patriménio imobiliario do Municipio, ou outros (n.° 1 do

art. 70° e alinea i), do n.° 2 do artigo 68° da Lei 169/99, de 18 de Setembro, na sua actual
redaccéo);

19. Praticar todos os actos relativos a aposentacéo dos funcionarios (alinea j) do n.° 2 do artigo
70° da Lei 169/99, de 18 de Setembro, na sua actual redacc¢ao);

20.Praticar todos o0s actos respeitantes ao regime da Seguranca Social, incluindo os
referentes a acidentes de servico (alinea l) do n.° 2 do artigo 70° da Lei 169/99, de 18 de
Setembro, na sua actual redacc¢ao);

21.Autorizar termos de abertura e encerramento em livros sujeitos a essa formalidade (alinea
d) do n.° 3 do artigo 70° da Lei 169/99, de 18 de Setembro, na sua actual redacc¢éo);

22.Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificacdo administrativa
(alinea f) do n.° 3 do artigo 70° da Lei 169/99, de 18 de Setembro, na sua actual redaccéo);

23.Autorizar a renovacdo de licencas que dependa unicamente do cumprimento de
formalidades burocraticas ou similares pelos interessados (alinea j) do n.° 3 do artigo 70°
da Lei 169/99, de 18 de Setembro, na sua actual redac¢ao);

24.Emitir o cartdo de feirante e o de vendedor ambulante (alinea I) do n.° 3 do artigo 70° da Lei
169/99, de 18 de Setembro, na sua actual redacc¢ao);

25. Praticar outros actos e formalidades de caracter instrumental necessarios ao exercicio da
competéncia decisoOria do delegante (alinea n) do n.° 3 do artigo 70° da Lei 169/99, de 18

de Setembro, na sua actual redaccéo).

C — Chefe da Divisao de Desenvolvimento Sécio — Cultural:

1. Exercer as competéncias necessarias a instrucdo dos procedimentos e a execucdo das
deliberagbes tomadas em Camara e das decisOes tomadas pelo Presidente da Camara e
pelos Vereadores com pelouro, tanto nas matérias delegadas e subdelegadas como nas
matérias nao delegadas;

2. Convidar os requerentes a suprir deficiéncias dos requerimentos e supri-las oficiosamente
por virtude de simples irregularidades ou de mera imperfeicdo na respectiva formulacao;

3. Indeferir liminarmente os requerimentos nao identificados e aqueles cujo pedido seja
ininteligivel;

4. Enviar documentacdo a qualquer Servico Municipal para conhecimento das decisdes
tomadas;

5. Proceder as notificacdes e comunicacfes que forem devidas;
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6. Informar os particulares, sempre que o requeiram, sobre o andamento dos procedimentos

em que sejam directamente interessados;
Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos aos processos;

8. Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias com respeito pelo
interesse do servigo;

9. Justificar ou injustificar faltas;

10. Autorizar a passagem de certidfes ou fotocOpias autenticadas aos interessados, relativas a
processos ou documentos arquivados, e que carecam de despacho ou deliberagédo dos
eleitos locais, com respeito pelas salvaguardas previstas na lei;

11.Assinar a correspondéncia e demais documentos necessarios a execucao das funcdes da
Divisdo e ao exercicio das competéncias ora delegadas e subdelegadas;

12.Praticar outros actos e formalidades de caracter instrumental necessarios ao exercicio da

competéncia decisoéria do delegante ou subdelegante.

Il — S&o ratificados todos os actos administrativos entretanto praticados, que estejam em

conformidade com a presente delegacgéo e subdelegacao de competéncias.

[l — O Director de Departamento fica autorizado a subdelegar competéncias do ponto A, no
Chefe de Divisdo de Planeamento, Urbanismo e Ambiente, quando tal seja legalmente

admissivel.

IV — O presente despacho produz efeitos imediatos.

Avis, 27 de Novembro de 2009

O Presidente da Camara

Manuel Maria Libério Coelho

O Vereador

Nuno Paulo Augusto da Silva

O Vereador

Anténio Luis Marques
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